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У К А З А Н И Я

ЗА ВЪВЕЖДАНЕ И ПРИОБЩАВАНЕ НА НОВОПРИЕТИТЕ СТУДЕНТИ


Новоприетите студенти постъпват в университета с тържествен акт при откриването на новата учебна година. От този момент те попадат в нова, непозната среда с много неизвестни. Това налага да се разработи алгоритъм за въвеждане и запознаване на новоприетите студенти с цел по-лесно приобщаване в академичната общност.


І. Дейности на равнище специалност

1. Ръководителят на катедрата, която организира обучението по дадена специалност организира среща на новоприетите студенти с преподавателския колектив. На тази среща се представя преподавателят, определен от катедрения съвет за курсов ръководител. На студентите се обяснява необходимостта от избор на курсов отговорник /студент/, който трябва да бъде изразител на тяхното мнение и организатор на основните дейности, свързани с адаптацията към обучението и реализацията на учебния процес.


2. Права и задължения на курсовия ръководител (преподавател)


2.1. Предоставя учебния план на специалността, по който ще се осъществи обучението на новопостъпилите студенти и препоръчва на курсовия отговорник (студент) да организира разучаването на този документ от всички студенти.


2.2. Организира обсъждането на учебния план на специалността с новоприетите студенти. На тази среща се обсъждат всички възникнали въпроси.


2.3. Организира обсъждане на обучението през І учебен семестър, утвърдено с учебния разпис, като за целта:


а) подпомага разпределението на курса на групи и подгрупи;


б) обсъжда необходимостта от избор на групови отговорници и подпомага избора, там където се налага;


в) съобщава имената на преподавателите, определени да четат лекционните курсове и да провеждат упражненията (семинарни, практически) през І семестър;


г) разяснява изискванията за посещения на лекции, подготовка и посещения на упражнения и процедури по получаване на подписи и заверка на семестъра;


д) разяснява процедурите по извиняване на отсъствията от учебни занятия по уважителни причини, като очертава собствената си роля в този процес;


е) разяснява възможностите за консултации на студентите в предвиденото за целта приемно време на преподавателите;


ж) съобщава собственото си приемно време и определя регулярните срещи с курсовия (евентуално груповите) отговорник (отговорници);


з) съдейства за предприемане на мерки при проваляне на учебни занятия.

2.4. Разяснява принципите на функциониране на кредитната система, и възможностите за трансфер на кредити.

2.5. Организира снабдяването на студентите с Указания за провеждане на практиките и осъществява координацията с преподавателя, отговорен за организирането и реализирането на практическото обучение в специалността.


2.6. Разяснява принципите и значението на анкетните проучвания на мнението на студентите за обучението и учебния процес.


2.7. В началото на всяка следваща нова учебна година курсовият ръководител внася информация в катедрения съвет за ефективността на дейността си през миналата учебна година.


2.8. На курсовия ръководител се признава натовареност по Приложение 2 от годишния отчет, в размер на 20 /двадесет/ часа.


3. Права и задължения на курсовия отговорник (студент).


3.1. Изразява обобщеното мнение на студентите от специалността, относно учебния процес пред отговорника за специалността и ръководителя на катедрата.


3.2. Участва в работата на катедрения съвет, където се обсъжда организацията на обучението в специалността.


3.3. Определя представители на студентите, които да участват при разработването на учебния разпис (виж по-долу).


3.4. Запознава студентите с графика на учебния процес (начало, продължителност и край на семестрите; рамките на редовната, поправителната и ликвидационната сесия; ваканциите – периоди и времетраене) утвърден от ректора.


3.5. Организира срещите на курса с курсовия ръководител.


3.6. Организира изпълнението на препоръките по т. 2.5. от това указание.


3.7. Организира избора на избираеми учебни дисциплини (виж по-долу).


3.8. Изпълнява посреднически функции между курса и преподавателите при определяне на изпитните дати в рамките на съответната сесия.


3.9. Организира заверката на семестъра на студентите в учебния отдел.

3.10. Изпълнява задълженията си по анкетните проучвания на мнението на студентите.

ПРАВИЛА
ЗА РАЗРАБОТВАНЕ НА УЧЕБНИЯ РАЗПИС И УЧАСТИЕ НА СТУДЕНТИТЕ В ТОЗИ ПРОЦЕС


Изготвянето на учебния разпис е процес, който рефлектира пряко върху ефективността на обучението чрез правилно разпределение на времето за различните дейности – аудиторна, практическа, самостоятелна работа и др. Този процес изисква координирани действия на всички участници в разработването на учебния разпис.


Водещ принцип при изготвянето на учебния разпис е максимално удовлетворяване изискванията на “потребителите” на продукта – студентите.


В процеса на разработването на учебния разпис се ангажират:


● Инспекторите от учебен отдел. Те са длъжни:

- да направят извадка от учебния план с учебните дисциплини (задължителни и избираеми) за всеки курс от дадена специалност за съответния семестър, като отчетат евентуалните временни и трайни промени;

- да осигурят спазване заповедта на декана за формираните групи при изучаване на избираемите дисциплини.

● Секретарите на катедри. Те са длъжни:

- да предупредят преподавателите (титуляри на дисциплини и асистенти) за предстоящото изучаване на водена от тях учебна дисциплина;

- да съберат предпочитанията на преподавателите за разполагане на водените от тях учебни часове, с цел да се избегне дублирането на часове в различни факултети и специалности;

- да предоставят на определените за тази цел места седмичния разпис след окончателното му съгласуване с всички ангажирани страни;

- да съгласуват със секретарите на другите катедри от собствения или от друг факултет фиксирането на дните и часовете за обединените лекционни курсове по дадена учебна дисциплина.

· Лицата, които разработват разписа се определят на факултетен съвет

· След изготвянето на разписа той се предоставя на ръководителя на основното звено от ръководителя на катедра в срок от двадесет дни преди началото на семестъра

· Учебният разпис се предлага от ръководителя на основното звено до десет дни преди началото на семестъра, утвърждава се от заместник-ректора по образователни дейности и е задължителен за преподавателите и студентите.

· Промяна в учебния разпис се допуска по изключение с писмено разрешение на заместник-ректора по образователните дейности и се отразява в разписа.

· Системен контрол по изпълнение на учебния разпис се осъществява от заместник-деканите по учебната работа и ръководителите на катедри. 

· Учебните разписи се съхраняват в основните звена и в дирекция „Образователни дейности” в срокове, предвидени в номенклатурата на делата. 

● Студентите. Те са длъжни:

- чрез курсовия отговорник един месец преди края на текущия семестър да обсъдят на събрание извадките от учебния план за следващия семестър;

- да съобразят изискванията си за изготвяне на седмичния разпис с някои неотложни ситуации (напр. практическите упражнения в съответната база се провеждат само сутрин или само след обяд; някои от хоноруваните преподаватели могат да вземат часове само в събота; невъзможно е да се осигурят семинарни зали в желаното време и др.)


- да съобразят изискванията си с възможностите на преобладаващата част от студентите в курса;


- да осигурят представител (представители) от курса, които да вземат непосредствено участие при разработването на седмичния разпис;


- представителят на курса да се обръща за помощ към курсовия ръководител (преподавател) при затруднения в реализирането на желанията на студентите в процеса на разработването на учебния разпис.


● Курсовите ръководители (преподаватели). Те са длъжни:

- да подпомагат студентите за реализиране на изискванията им при изготвянето на учебния разпис;

- да осъществят необходимите контакти с преподавателите за евентуални промени в предпочитанията им с цел оптимизиране на учебния разпис.


● Ръководителите на катедри. Те са длъжни:

- да организират и контролират всички дейности по изготвянето на учебния разпис.


● Деканите. Те са длъжни:

· да утвърждават седмичния разпис само след представяне на протокол, подписан от инспектор учебен отдел, секретар катедра, студент, ръководител катедра. (Приложение 1)

Важни изисквания в алгоритъма на изготвяне на учебния разпис:

1. Най-напред се разполагат обединените лекционни курсове.

2. Да се сведат до минимум т.нар. “прозорци” в разписа, като се съобрази отделните подгрупи да имат упражнения по различни учебни дисциплини в едно и също време.

3. Когато упражненията са във външна база или в друг корпус,  да се предвиди време за придвижване на студентите за следващите учебни занятия.

4. Да се осигури време за обяд, минимум 45 минути.

5. Да се прави всичко възможно за осигуряване на два свободни от учебни занятия дни през седмицата.

Тази инструкция е разработена в съответствие с чл. 33 от Правилника за образователните дейности.

Уважаеми колеги,

Добрият седмичен разпис е предпоставка за осигуряване на достатъчно неангажирано с учебни занятия време. А то е необходимо за увеличаване възможностите за самостоятелна (извънаудиторна) работа, необходима за ефективно учене по време на обучението, натрупване на кредити и създаване условия за успешен вътрешен и международен обмен на студенти.
Тези правила са разработени в съответствие с чл 33, ал.1 от Правилника за образователните дейности.

Приложение 1

Образец !

П р о т о к о л

Днес ............................... комисия в състав:

1. .......................................... инспектор в учебен отдел

2. .......................................... секретар на катедра .........................
...........................................................................................................
3. .......................................... студент от ............ курс

Прие окончателно разработения разпис на ............... курс, 

специалност ................................................................................... .

1. .............................

(подпис)

2. .............................

(подпис)

3. .............................

(подпис)

Ръководител катедра:



(..................)

У К А З А Н И Е

ЗА ОРГАНИЗАЦИЯТА НА ИЗБОРА И ОБУЧЕНИЕТО ПО ИЗБИРАЕМИ УЧЕБНИ ДИСЦИПЛИНИ


В съответствие с чл. 41, ал. 2 от ЗВО, висшите училища осигуряват за всеки студент възможности за избор на учебни дисциплини в рамките на утвърдения учебен план за специалността.


Според чл. 2, ал. 4  на Наредбата за държавните изисквания за придобиване на висше образование на образователно-квалификационните степени “бакалавър”, “магистър” и “специалист”, избираемите учебни дисциплини осигуряват специфични знания и компетентности от областта на специалността. 


Изборът на избираеми учебни дисциплини трябва да се основана на следните принципи:

● изборът на “специфичната” учебна дисциплина да е предшестван от изучаването на фундаментална учебна дисциплина, като получените преди това знания служат като основа за усвояване на новите знания;

● желателно е наборът от избираеми дисциплини да формира благоприятни предметни връзки при придобиването на пълния набор от специфични знания.

Избираемите дисциплини в повечето учебни планове са представени в групи, като за всяка група е указан семестъра, в който се изучават съответните предмети. След всяка група е определен и броят учебни дисциплини, който трябва да бъде избран.


Изборът на избираемите дисциплини е свободен – всеки студент може да избере всяка от посочените учебни дисциплини от съответната група.


Изборът на избираемите дисциплини за следващата учебна години се осъществява предходния семестър, до един месец преди края на летния семестър. Студентите от първи курс избират дисциплините при записването си. Студентите от задочна форма на обучение правят този избор до приключването на редовната лятна изпитна сесия. 

 
Инспекторите Учебен отдел обявяват на сайта на факултета/ информационно табло списък по специалности с всички избираеми дисциплини по учебен план за следващата учебна година. 


Изборът на избираемите дисциплини се организира от курсовия отговорник с помощта на курсовия ръководител.


Курсовият отговорник е длъжен:


1. Да съобщи на всички студенти колко от предложените дисциплини трябва да се изберат и изучат.


3. Да уточни с курсовия ръководител дали съществуват някакви пречки за изучаването на предложените дисциплини (напр. частични промени на учебния план; временно отсъствие на някои от преподавателите – командировка в чужбина; творчески отпуск и др.).


4. При нужда да организира среща на курсовия ръководител със студентите от курса за запознаване с характеристиките на отделните курсове и за изясняване на поставените въпроси.


5. В определения срок /виж по-горе/ изготвя списъци на студентите, избрали да изучават съответната дисциплина, на база подадени писмени заявления.


6. Списъците със заявленията се представят на инспектора в учебния отдел за организиране на седмичния разпис.


7. На базата на представените списъци инспекторът в учебен отдел подготвя заповед, която се утвърждава от декана на факултета.


В зависимост от избора на студентите за отделните дисциплини може да се стигне до формирането на курсове (повече от 10 студенти), по-малки групи (5-10 студенти) или до индивидуален избор (1, 2, 3 до 4 студенти).


В съответствие с чл. 29 от Правилника за образователните дейности на ЮЗУ “Неофит Рилски” при изучаването на избираемите дисциплини е уточнено:


Броят на студентите в курсовете по избираеми дисциплини не може да бъде по-малък от 10 студенти.  Когато броят на студентите, избрали дадена учебна дисциплина, е по-малък от 10, но не по-малък от 5, хорариумът на лекциите и семинарните упражнения се редуцира с 10% за всяка бройка, по-малка от 10. Редукцията не може да бъде повече от 50%.   Практическите, лабораторните упражнения, часовете по чужд език и хоспитирането не се радуцират, независимо от броя на студентите във формирания курс.

В случаите, когато дадена избираема дисциплина е избрана от 1-4 студенти, тя се изучава по индивидуална програма, чрез консултации, осъществени в приемното време за консултации. 


Изпълнението на указанието за избор на избираеми дисциплини създава реални предпоставки за свободен избор от страна на студентите. Съобразяването с определените срокове, както и с клаузите на Правилника за образователните дейности е основание за подобряване ефективността на обучението и осигуряване на максимална полза за студентите.


У К А З А Н И Е

ЗА ОРГАНИЗАЦИЯТА НА ОБУЧЕНИЕТО ПО ФАКУЛТАТИВНИ УЧЕБНИ ДИСЦИПЛИНИ


В съответствие с чл. 41, ал. 1 от ЗВО (ДВ, бр. 27/27.12.1995 г., изм. и доп. ДВ. бр.17 от 25 Февруари 2020 г.) във висшите училища обучението се извършва по задължителни, избираеми и факултативни дисциплини.


Според чл. 2, ал. 5 на Наредбата за държавните изисквания за придобиване на висше образование на образователно-квалификационните степени “бакалавър”, “магистър” и “специалист” (ПМС 162/23.07.2002 г., ДВ, бр. 76/06.08.2002 г. изм. ДВ. бр.79 от 5 Септември 2003г.) факултативните дисциплини дават възможност за получаване на знания и умения в различни научни области в съответствие с интересите на студентите. 


Всеки студент, който пожелае да изучи факултативна/и дисциплина/и трябва да се съобрази със следното:


1. Да знае обема от хорариум, разрешен за изучаване на факултативни дисциплини в учебния план на специалността, в която се обучава.


2. Да знае, че ръководството на университета е взело решение, от което следва, че той може да изучи по желание всяка учебна дисциплина, която се преподава в университета, независимо от факултета, в който се организира обучението. 


3. Да знае, че в някои учебни планове има предвиден набор от факултативни дисциплини и при желание, той може да изучи някои от тях.

4. Оценките от факултативните учебни дисциплини се вписват в учебната документация (главна книга, студентска книжка, академична справка и диплома).

Изучаването на дадена учебна дисциплина като факултативна изисква:

1. Студентът да направи справка в съответния учебен отдел за семестъра, в който се преподава дисциплината.

2. Изборът на факултативна дисциплина е по желание на студента и се осъществява един месец преди началото на семестъра.

3. Студентът да подаде заявление в учебен отдел на факултета или при курсовият ръководител на специалността. Заявлението се заверява от преподавателя, водещ съответната факултативна дисциплина, като вписва кредит и хорариум.

4. Инспекторът от учебния отдел на специалността издава индивидуален протокол на студента за явяване на изпит, след като е изпълнил задълженията си по учебната програма и е получил заверка от преподавателя.

Важно е да се помни, че факултативните дисциплини се изучават по желание на студентите и никой преподавател не може да упражнява натиск за изучаване на преподавани от него факултативни дисциплини.

Дипломата на студента е валидна дори, когато не е изучил нито една факултативна дисциплина, освен ако това не е нормативно изискване.

Изучаването на факултативни дисциплини е възможност и право на студента, а не задължение. 

 
За всяка от факултативните дисциплини се присъждат допълнителни кредити над тези от задължителните и избираемите дисциплини. Те се нанасят в главната книга, академичната справка и дипломата.

Тези указания са част от документацията на Вътрешната система за оценяване и поддържане на качеството на обучение.
Указанията са изменени и допълнени с решение на Съвета по качество, Протокол № 2 от 08.04.2022 г.
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